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Informazioni personali  

Nome(i) / Cognome(i) Francesca Castellani 
Telefono(i) -- Cellulare: -- 

E-mail -- 

Cittadinanza -- 

Data di nascita -- 

Occupazione 
desiderata/Settore 

professionale 

 
Settore turistico 

Esperienza professionale 
 

Date Agosto 2013 – in corso 

Lavoro o posizione ricoperti Accompagnatore turistico 

Principali attività e responsabilità Accompagnamento, servizi di transfer, accoglienza di gruppi italiani e stranieri 

Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 

Tipo di attività o settore 
Settore turistico 

Date Novembre 2011 – Novembre 2013 

Lavoro o posizione ricoperti Addetto di portineria 

Principali attività e responsabilità Accoglienza ospiti, check-in e check-out, gestione prenotazioni 

Nome e indirizzo del datore di 
lavoro Euromotel Croce Bianca, strada Bresciana, 2 – 37139 Verona 

Tipo di attività o settore Settore alberghiero 

Date Giugno 2011- in corso 

Lavoro o posizione ricoperti Guida turistica 

Principali attività e responsabilità Guida di gruppi con illustrazione della città di Verona e della sua provincia 

Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 

Tipo di attività o settore Settore turistico 

Istruzione e formazione 
 

Date Giugno 2013 

Titolo della qualifica rilasciata Abilitazione alla professione di accompagnatore turistico 

Principali tematiche/competenze 
professionali possedute 

Geografia del turismo, regolamenti comunicazioni e trasporti, organizzazione turistica, legislazione 
turistica 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e 

formazione 
Provincia di Verona, servizi turistico-ricreativi, via delle Franceschine, 10 – 37122 Verona 

Livello nella classificazione 
nazionale o internazionale 

Abilitazione professionale 
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Date Maggio 2011 

Titolo della qualifica rilasciata Abilitazione alla professione di guida turistica 

Principali tematiche/competenze 
professionali possedute 

Storia, storia dell’arte, geografia, lingue straniere (inglese, francese) 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e 

formazione 
Provincia di Verona, servizi turistico-ricreativi, via delle Franceschine, 10 – 37122 Verona 

Livello nella classificazione 
nazionale o internazionale 

Abilitazione professionale 

Date Ottobre 2007 – Ottobre 2010 

Titolo della qualifica rilasciata Laurea in Progettazione e gestione del turismo culturale 

Principali tematiche/competenze 
professionali possedute Storia, storia dell’arte, archeologia, geografia, lingue straniere (inglese, francese, spagnolo) 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e 

formazione 

 
Università degli studi di Padova, facoltà di Lettere e Filosofia 

Livello nella classificazione 
nazionale o internazionale 

Laurea triennale 

Date Settembre 2002 – Luglio 2007 

Titolo della qualifica rilasciata Diploma classico 

Principali tematiche/competenze 
professionali possedute 

Lingua e letteratura italiana, latina e greca antica, lingue e letterature straniere (inglese, francese) 
storia, filosofia 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e 

formazione 
Liceo Ginnasio statale Scipione Maffei, via A. Massalongo 4 – 37121 Verona 

Livello nella classificazione 
nazionale o internazionale 

Diploma di scuola secondaria superiore 

 
 Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 

"Codice in materia di protezione dei dati personali". 

Firma  
 

Verona, 07/03/2025 
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Al Dirigente Scolastico 
dell'Istituto Comprensivo 
Statale "A. Diaz" di Meda (MB) 

DICHIARAZIONE DI ASSENZA DI CONFLITTI DI INTERESSI 
(ai sensi dell'art.53 comma 14 D. Lgs. 165/2001) 

 
Il/La sottoscritto/a Castellani Francesca, in qualità di guida per visita guidata c/o Brera- Milano 
per gli studenti delle classi terze della scuola Primaria " A. Diaz"” 

 
DICHIARA 

in ottemperanza all'art. 53, c. 14, del D. Lgs. 165/2001, 

 l'insussistenza di situazioni, anche potenziali, di conflitto di interesse con l'Istituto 
Comprensivo Statale "A. Diaz" di Meda (MB) relativamente a sé stesso, nonché a coniuge, 
conviventi, parenti, affini entro il secondo grado 

 di non presentare altre cause di incompatibilità a svolgere prestazioni di consulenza 
nell'interesse della scuola 

 di astenersi dal partecipare, nell'ambito dell'Istituto, all'adozione di decisioni o ad 
attivitàche possano coinvolgere interessi propri, ovvero di suoi parenti affini entro il 
secondo grado, del coniuge o di conviventi oppure di persone con le quali abbia 
rapporti di frequentazione abituale, ovvero, di soggetti od organizzazioni con cui abbia 
causa pendente o grave inimicizia o rapporti di credito o debito significativi, ovvero di 
soggetti od organizzazioni di cui sia tutore, curatore, procuratore o agente, ovvero di 
enti, associazioni anche non riconosciute, comitati, società o stabilimenti di cui egli 
sia amministratore o gerente o dirigente, e in ogni altro caso 

 di conoscere e di impegnarsi a rispettare, per quanto compatibile con l'incarico in 
questione, il "Codice di comportamento dei dipendenti pubblici" (approvato con D.P.R. 
62/2013) e le norme generali dell'Istituto 

Il/La sottoscritto/a SI IMPEGNA, altresì a comunicare tempestivamente eventuali variazioni del 
contenuto della presente dichiarazione e a rendere nel caso una nuova dichiarazione sostitutiva. 

Meda, 01/04/2025 FIRMA 
Castellani Francesca 

Firma apposta, ai sensi dell’art. 3 comma 2 D. L.vo n. 39/93 
 

ATTESTAZIONE DELL'AVVENUTA VERIFICA DELL'INSUSSISTENZA DI 
SITUAZIONI - ANCHE POTENZIALI - DI CONFLITTO DI INTERESSE 

(art.53 D. Lgs. 165/2001, come modificato dalle Legge 190/2012) 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 VISTO l'art.53 del D. Lgs. 165/2001, come modificato dalla L. 190/2012, secondo cui 
il conferimento di ogni incarico è subordinato all'avvenuta verifica dell'insussistenza 
di situazioni, anche potenziali, di conflitto di interesse 

 VISTO il curriculum vitae, nonché la dichiarazione di assenza di conflitto di interessi 
per lo svolgimento dell'incarico affidato, resa, ai sensi dell'art. 53, c.14, del D. Lgs. 
165/2001dal/dalla sig./sig.ra Castellani Francesca 

ATTESTA 
l'avvenuta verifica dell'insussistenza di situazioni, anche potenziali, di conflitto 
d'interessiai sensi dell'art.53 del D. Lgs. 165/2001 come modificato dalla Legge 
190/2012. 
La presente attestazione è pubblicata sul sito istituzionale dell'Istituto 
ComprensivoStatale "A. Diaz" di Meda (MB). 

 
Meda, 01/04/2025 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Valeria Cereda 
Firma apposta, ai sensi dell’art. 3 comma 2 D. L.vo n. 39/93 



 

 
 
 
 
 

Prot. 1841-VI-2 

del 01/04/2025 

CIG: B646FD00BB 

Contratto di prestazione d'opera intellettuale per laboratorio e visita guidata 
04/04/2025 c/o la città di Verona sig.ra CASTELLANI FRANCESCA 

tra 

l’ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “A. DIAZ”, rappresentato legalmente dal Dirigente 
Scolastico Dott.ssa Valeria Cereda, nata a Desio (MB) e domiciliata per la sua carica presso 
l’ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “A. DIAZ”, C.F. 9 1 0 7 4 0 2 0 1 5 6 

e 

CASTELLANI FRANCESCA 

 

premesso 

che l'art. 40 della legge 27 dicembre 1997, n. 449 consente la stipulazione di contratti a 
prestazione d'opera con esperti per particolari attività di insegnamenti, per sperimentazioni 
didattiche e di ordinamenti per l'ampliamento dell'offerta formativa e per l'avvio dell'autonomia 
scolastica; 

che l’incarico oggetto di contratto prevede (C.M. 119/99 alla lettera C) prestazioni 
professionali specialistiche di esperti e consulenti; 

che la prestazione è finanziata con i fondi PRIVATI per l’anno scolastico 2024/2025; 

che la spesa è da imputarsi al Programma Annuale 2025, 

si conviene e si stipula 

il presente contratto di prestazione d'opera intellettuale di cui le premesse costituiscono parte 
integrante, valevole esclusivamente per l'anno scolastico 2024/2025. 

Art.1- INDIVIDUAZIONE 

Il prestatore d’opera individuato quale esperto in relazione ai titoli culturali e professionali 
debitamente documentati nel curriculum vitae depositato agli atti della scuola, si impegna a 
prestare la propria opera intellettuale consistente nello svolgimento dei seguenti interventi 
esplicitamente sotto elencati e previsti dalla citata normativa vigente. Modalità e tempi di 
lavoro verranno concordati tra le Parti. 

 



 

 
 
 
 
 

 
Art.2 – OBBLIGHI 

Il Prestatore d’opera si impegna ad effettuare le seguenti attività: 
 

 
conduzione di laboratorio e visita c/o città di Verona il 04/04/2025 nelle classi quinte della 

scuola primaria A. Diaz e Polo 

Il Prestatore d’opera dichiara fin da ora che la propria prestazione è senza vincolo di 
subordinazione e non è in alcun modo inquadrabile in alcuna fattispecie dei contratti di lavoro. 

Il Committente si obbliga, da parte sua, a garantire tutti i servizi occorrenti al prestatore 
d’opera nell’espletamento della sua mansione. 

Art.3 – COMPENSO 

Il Committente a fronte dell’attività effettivamente svolta dal Prestatore d’opera, si impegna a 
corrispondere il compenso lordo complessivo di € 326 comprensivo di eventuali oneri. 

Il compenso sarà liquidato previa presentazione della seguente documentazione: fattura 
elettronica. 

A tal proposito il prestatore d’opera si impegna a rilasciare apposita dichiarazione da cui risulti: 

di essere in possesso della partita IVA; 

di comunicare tempestivamente ogni eventuale dichiarazione a quanto sopra dichiarato. 

Art.4 – Trattamento dati personali 

L’Istituzione scolastica fa presente altresì, ai sensi e per gli effetti del D. Lgs. n. 196/2003 e 
nuovo Regolamento UE 2016/679 sulla privacy, che i dati personali forniti dal prestatore 
d’opera e acquisiti dall’Istituto Comprensivo Statale “A. Diaz” saranno oggetto di trattamento e 
conservazione (nel rispetto della normativa sopra richiamata e degli obblighi di sicurezza e 
riservatezza) finalizzato ad adempimenti richiesti dall’esecuzione di obblighi di Legge o di 
contratto inerenti il rapporto di lavoro autonomo o comunque connesso alla gestione dello 
stesso. 

Tali dati potranno dover essere comunicati per le medesime esclusive finalità, a soggetti cui sia 
riconosciuta da, disposizioni di Legge, la facoltà di accedervi. 

Quanto non espressamente previsto dal presente contratto è regolato dagli artt. 2229 e segg. 
del Codice Civile. 



 

 
 
 

 
In caso di controversie il Foro competente è quello di Monza e le spese di registrazione 
dell’atto, in caso d’uso, sono a carico del collaboratore CASTELLANI FRANCESCA. 

Letto, approvato e sottoscritto. 

 
 
 
 
 

Meda, 01/04/2025 

Il Contraente Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Valeria CEREDA 



DICHIARAZIONE 

relativa allo svolgimento di incarichi e/o alla titolarità di cariche in enti di diritto privato regolati o 

finanziati dalla pubblica amministrazione e/o allo svolgimento di Attività professionali 

(art. 15, c.1, lett. c, D. Lgs. n. 33/2013 e ss.mm.ii.) 

e 

relativa all’insussistenza di situazioni, anche potenziali, di conflitto di interesse 

(art.53, c.14, D. Lgs 165/2001 e ss.mm.ii.) 

La sottoscritta CASTELLANI FRANCESCA in relazione all’incarico conferito con prot. n. 1841 VI-2 del  
1/04/2025 

DICHIARA 

sotto la propria responsabilità, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n.445/2000, consapevole delle sanzioni 

penali previste dal successivo art. 76 nel caso di dichiarazioni mendaci, 

□ di svolgere i seguenti incarichi e/o di essere titolare delle seguenti cariche presso enti di 

diritto privato regolati o finanziati dalla pubblica amministrazione: 
 

DENOMINAZIONE DELL’ENTE INCARICO/CARICA DURATA (dal  al ) COMPENSO 

    

    

    

    

ovvero 

       

    X di NON svolgere incarichi e/o di NON essere titolare di cariche presso enti di diritto privato regolati o    

       finanziati dalla pubblica amministrazione; 

 

      X di NON trovarsi in alcuna situazione, anche potenziale, di conflitto di interesse in relazione alle attività 

svolte nell’ambito dell’incarico affidato (art.53, c.14, D. Lgs 165/2001 e ss.mm.ii.). 
 

Il sottoscritto dichiara, inoltre: 

− di essere a conoscenza che la presente dichiarazione viene resa in osservanza e per le finalità di cui 

all’art. 53, c.14, D.Lgs 165/2001 e ss.mm.ii. e all’art. 15, c.1, lett. c), D. Lgs. n. 33/2013 e ss.mm.ii. 

− di impegnarsi a comunicare, tempestivamente, eventuali variazioni del contenuto della presente 
dichiarazione durante lo svolgimento dell’incarico. 

 
Meda, 1/04/2025                                                                                                       Sig.ra Castellani Francesca 
                                                                                                             Firma apposta, ai sensi dell’art. 3 comma 2 D. L.vo n. 39/93  

 
Ai sensi dell’art.38 del D.P.R. 445/2000 la dichiarazione è sottoscritta dall’interessato in presenza del dipendente addetto ovvero inviata, 

sottoscritta, via fax o via e-mail al competente ufficio con allegata fotocopia, non autenticata, di un documento d’identità in corso di validità. 


